附件1 

绿色食品生产资料年度检查工作管理办法
第一章 总则
第一条 为进一步规范绿色食品生产资料（以下简称绿色生资）企业年度检查（以下简称年检）工作，加强绿色生资产品质量和标志使用监督检查，根据《绿色食品生产资料标志管理办法》及有关《实施细则》，制定本办法。

第二条 年检是指绿色食品工作机构对辖区内获得绿色生资标志使用权的企业，在一个标志使用年度内的绿色生资生产经营活动、产品质量及标志使用行为实施的监督、检查、考核、评定等。 

第二章 年检的组织实施
第三条 年检工作由省级绿色食品工作机构（以下简称省绿办）负责组织实施，绿色生资管理员具体执行。 

第四条 省绿办根据本地区的实际情况，制定年检工作实施办法，并报中国绿色食品协会（以下简称协会）备案。 

第五条 省绿办要建立完整的企业年检工作档案，内容包括产品用标概况、年检时间、年检中的问题（质量、用标、缴费、其他）及处理意见、绿色生资管理员签字等。档案至少保存三年。 

第六条 协会对各地年检工作进行指导、监督和检查。

第三章 年检程序
第七条 企业使用绿色生资标志一个年度期满前2个月，省绿办向企业发出实施年检通知，并告知年检的程序和要求。 

第八条 企业接到通知后，应按年检内容和要求对年度用标情况进行自检，并向省绿办提交自检报告。 

第九条 省绿办指派绿色生资管理员对企业自检报告进行审查，审查按年检内容逐项进行，根据企业实际情况提出问题，并确定企业年检的重点和日程。 

第十条 绿色生资管理员按年检内容及检查重点对企业进行现场检查，填写《绿色生资年度检查表》（附表1）。 

第十一条 省绿办须于每年12月20日前将本年度年检工作总结和《绿色生资年度检查表》电子版报协会备案。

第四章 年检内容
第十二条 年检的内容是通过现场检查企业的产品质量控制体系情况、规范使用绿色生资标志情况和绿色生资使用许可合同执行情况等。 

第十三条 产品质量控制体系情况，主要检查以下方面： 

（一）企业的绿色生资管理机构设置和运行情况； 

（二）绿色生资原、辅料购销合同（协议）及其执行情况，发票和出入库记录登记等情况；

（三）自建原料基地的环境质量、基地范围、生产组织及质量管理体系等变化情况； 

（四）绿色生资与非绿色生资（原料、成品)防混控制措施落实情况； 

（五）产品生产操作规程、产品标准及绿色食品投入品准则执行情况； 

（六）是否存在违规使用绿色生资禁用或限用物料情况； 

（七）产品检验制度、不合格半成品和成品处理制度执行情况。 

第十四条 规范使用绿色生资标志情况，主要检查以下方面：
（一）是否按照证书核准的产品名称、商标名称、获证单位、核准产量、产品编号和标志许可期限等使用绿色生资标志； 

（二）产品包装设计是否符合国家相关产品包装标签标准和《绿色食品生产资料证明商标设计使用规范》的要求。 

第十五条 绿色生资使用许可合同执行情况，主要检查以下方面： 

（一）是否按照《绿色食品生产资料标志商标使用许可合同》的规定按时、足额缴纳标志许可使用费； 

（二）标志许可使用费的减免是否有协会批准的文件依据。 

第十六条 其他检查内容，包括：
（一）企业的法人代表、地址、商标、联系人、联系方式等变更情况； 

（二）接受国家法定登记管理部门和行政管理部门的产品质量监督检验情况； 

（三）具备生产经营的法定条件和资质情况； 

（四）进行重大技术改造和工业“三废”处理情况； 

（五）产品销售及使用效果情况； 

（六）审核检查和上年度现场检查中存在问题的改进情况。

第五章 年检结论处理
第十七条 省绿办根据年度检查结果以及年度抽检（或国家相关主管部门抽查）结果，依据绿色生资管理相关规定，做出年检合格、整改、不合格结论。需整改或不合格的应列出整改或不合格项目，并及时通知企业。 

第十八条 年检结论为合格或整改合格的企业，省绿办可进行证书核准。企业应于标志年度使用期满前提交下列核准证书申请材料： 

1．《绿色生资年度检查表》； 

2．标志许可使用费当年缴费凭证； 

3．绿色生资证书原证。 省绿办收到申请后5个工作日内完成核准程序，并在证书上加盖“绿色生资年检合格章”。 

第十九条 年检结论为整改的企业必须于接到通知之日起一个月内完成整改，并将整改措施和结果报告省绿办。省绿办应及时组织整改验收并做出结论。 

第二十条 企业有下列情形之一的，年检结论为不合格： 

（一）产品质量不符合绿色生资相关质量标准的； 

（二）未遵守标志使用合同约定的； 

（三）违规使用标志和证书的； 

（四）以欺骗、贿赂等不正当手段取得标志使用权的； 

（五）拒绝接受年检的；

（六）年检中发现企业其他违规行为的。 

第二十一条 年检结论为不合格的企业，省绿办应直接报请协会取消其标志使用权。 

第二十二条 获证产品的绿色生资标志使用年度为第三年的，其年检工作可由续展审核检查替代。

  第六章 复议和仲裁
第二十三条 企业对年检结论如有异议，可在接到书面通知之日起15个工作日内向省绿办提出复议申请或直接向协会申请裁定，但不可以同时申请复议和裁定。 

第二十四条 省绿办应于接到复议申请之日起15个工作日内向做出复议结论。协会应于接到裁定申请30个工作日内做出裁定决定。  

第七章 附则
第二十五条 本规范由协会负责解释。 

第二十六条 本规范自颁布之日起施行。

